TREFF(PUNKT 
s p r a c h i n s t i t u t 
Seite 2 von 2


	Ihr Zeichen, Ihre Nachricht vom

	Unsere Zeichen, unsere Nachricht vom
	Telefon, Name
	Datum

	Knorrbremse, REF.1234


	TP, Mayer
	0951 20 44 04, Mayer
	2011-10-19


Zahlungserinnerung – Unsere Lieferung vom 5. Juli 2004 

– Angebots-Nr. 0815/6_04  -  Rechnung Nr. 04_1000   -  Lieferschein Nr. 04_002
Sehr geehrter Herr Müller,
vor zwei Wochen haben wir Sie daran erinnert, dass unsere Rechnung vom 30. Juli noch nicht beglichen wurde. Bis zu 25. August konnten wir leider immer noch keinen Zahlungseingang feststellen. Dies stimmt uns ein wenig besorgt.

Möglicherweise haben Sie das Geld längst angewiesen, und es handelt sich um ein Versehen der Bank oder um eine falsche Kontonummer. Wir wären Ihnen dankbar, wenn Sie das noch einmal überprüfen.

Wir wären Ihnen sehr verbunden, wenn Sie den überfälligen Rechnungsbetrag nunmehr bis spätestens 15. September 2004 begleichen. Der Einfachheit halber haben wir Ihnen in der Anlage eine Kopie der Rechnung beigefügt. Das wird für Sie sicher hilfreich sein.
Mit freundlichen Grüßen
Sprachinstitut TREFFPUNKT
Peter Mayer
Sprachinstitut TREFFPUNKT - Peter Mayer - Heiliggrabstraβe 63 – D-960 53 Bamberg 
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