
TREFF?PUNKT  
s p r a c h i n s t i t u t 
- MUSTER TEXTE -  

__________________________________________________________________________________________________________ 
Bankverbindung: Bank xxx – Kontonummer – Bankleitzahl – IBAN  

Sehr geehrter Herr Nachname, 

wir danken Ihnen für Ihre Bestellung und bestätigen Ihnen hiermit die Lieferung des 
PKW-Anhängers Marke "Barthau" zum Preis von € 1.099.- zzgl. MwSt. zum 25. Juli 
2004 an die von Ihnen angegebene Adresse*. 

Die Rechnung erfolgt mit gesonderter Post. Bei Zahlung des Kaufpreises innerhalb 
von 10 Tagen nach Lieferung erhalten Sie 3% Skonto. Ansonsten zahlen Sie bitte den 
Rechnungsbetrag innerhalb von 30 Tagen rein netto. 

Die detaillierten Konditionen entnehmen Sie bitte unseren allgemeinen Verkaufs- und 
Lieferbedingungen auf der Rückseite dieser Auftragsbestätigung.  

Bei Rückfragen steht Ihnen unser 24-Stunden-Service unter der Rufnummer 0180-
555666 (€ 0,12/Min.) zur Verfügung. Bitte halten Sie dazu Ihre Angebots-Nr. bereit. 

Für die zuverlässige Ausführung Ihres Auftrags werden wir stets Sorge tragen. 

Mit freundlichen Grüßen  

Unterschrift 
(Vorname Name) 

* Sollte die von Ihnen angegebene Rechnungsadresse nicht die Lieferadresse sein, 
teilen Sie uns dieses bitte bis spätestens 15. Juli schriftlich mit. 

Vorname Nachname 
Strasse Nr.  

PLZ Stadt 
Land 

T. +Vorwahl Telefon 
Fax +Vorwahl Faxnummer 

Mobil 0179 100 000 
E-Mail info@firmanname.com 

mein Vorname Name ? Strasse Hausnummer ? PLZ Stadt ? Land 

Firma 
Abteilung 
Name des Ansprechpartners 
Strasse Nr. 

Postleitzahl Stadt 
LAND

 
Auftragsbestätigung zu Ihrer Bestellung vom 5. Juli 2004 
 – Unsere Angebots-Nr. 0815/6_04 

Stadt, 9. September 2004


