
TREFF!PUNKT  
s p r a c h i n s t i t u t 
- MUSTER TEXTE -  

__________________________________________________________________________________________________________ 
Bankverbindung: Bank xxx – Kontonummer – Bankleitzahl – IBAN  

 

Sehr geehrter Herr Nachname, 

Unsere Lieferung vom 30. Juli gemäß Lieferschein Nr. 04_002 

wir haben Ihnen folgende Teile geliefert: 

PKW-Anhängers Marke "Barthau"  € 1.099,00 
Zuzüglich 16%  MwSt.  € 175,84 
Rechnungssumme € 1.274,84 

 

Bitte zahlen Sie den Betrag ohne Abzug bis zum 30. August 2004 eingehend auf unser 
Konto 9876543 der Stadtsparkasse Stadt, BLZ 632 7500, IBAN 632750000.  
Wenn Sie jedoch schon innerhalb der nächsten 10 Tage zahlen, kommen Sie in den 
Genuss der versprochenen 3% Skonto. Damit reduziert sich der Rechnungsbetrag um 
€ 38,25 auf € 1.236,60.  

 

Noch einmal herzlichen Dank für Ihre Bestellung! 

 

Mit freundlichen Grüßen  

J. Unterschrift 
 (Vorname Name) 

 

Ich hoffe, dass Sie mit Ihrem neuen Anhänger rundum zufrieden sind. Sollten Sie trotz-
dem einmal Fragen haben: Ich beantworte sie gern! Rufen Sie mich einfach an unter 
0951 - 2084546 

Vorname Nachname 
Strasse Nr. 

PLZ Stadt
Land 

T. +Vorwahl Telefon
Fax +Vorwahl Faxnummer

Mobil 0179 100 000 
E-Mail info@firmanname.com 

mein Vorname Name • Strasse Hausnummer • PLZ Stadt • Land

Firma 
Abteilung 
Name des Ansprechpartners 
Strasse Nr. 

Postleitzahl Stadt 
LAND

 
Rechnung – Ihre Bestellung vom 5. Juli 2004 
 – Angebots-Nr. 0815/6_04  -  Rechnung Nr.04_1000

Stadt, 12. September 2004


